
                  

 
 

 

 

 

 

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO 
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circolare n° 63                Molfetta, 17 novembre 2020  

 

   

Al personale docente 

       e, p.c.,             DSGA  

         ATTI  

 

 

Oggetto: programmazioni di disciplina e di classe – scadenza di presentazione e modalità di caricamento 
 

 

Si comunica che le programmazioni di classe e disciplina, redatte tenendo conto dei modelli aggiornati 

disponibili sul sito dell’istituzione scolastica (sezione DOCENTI – MODULISTICA – A.S. 2020/21),  

dovranno essere caricate sul registro elettronico entro il 30 novembre 2020. 
 

Per il caricamento sarà necessario seguire la seguente procedura: 
 

1. CREAZIONE TEAM 

Dopo essere entrati nel registro elettronico e aver selezionato la classe di riferimento, nel riquadro registro del 

docente cliccare su programmazione – didattica gestione team – + nuovo team – inserire descrizione team 

(es: classe 1A) – annotazioni (es: programmazione di classe italiano) – coordinatore del team (proprio 

cognome e nome) – selezione classe – cliccare sulla freccetta verde e  selezionare i docenti del consiglio di 

classe per la programmazione di classe; solo se stessi ed il coordinatore per le programmazioni di disciplina. 

In automatico apparirà la spunta in corrispondenza della seconda casella a destra, spuntare a questo punto, 

solo per se stessi, anche la prima casella a destra e salvare. 
 

2. CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE 

Tornare indietro (freccia in alto a destra) – didattica verbali – selezionare il team – + nuovo verbale – numero 

(indicare numerazione progressiva) – descrizione (es: programmazione italiano) – allegato – seleziona file – 

salva. 
 

Per eventuali chiarimenti rivolgersi al prof. Salvemini per la sede Apicella e alla prof.ssa Sette per la sede di 

via Giovinazzo. 
                

 

          ll collaboratore vicario  
  

                                                                                               prof. Michele Salvemini 

     


