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MODULO 1: DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA (Ripasso)

m Posta elettronica (Gmail).
m Inviare, ricevere messaggi ed aggiungere allegati.
m Cloud computing (Google Drive).

MODULO 2: ELABORAZIONE DEI TESTI (1l PARTE)

Formattazione di un documento.

Formattare caratteri.

Formattare paragrafi (allineamento, spaziatura, rientri e interlinea);
Liste, elenchi puntati e numerati.

Le tabelle.

Le immagini nel testo.

MODULO 3: PRESENTAZIONI

m Presentazioni e diapositive;

m Presentazione multimediale;

m Suoni e filmati ed effetti di animazione nella presentazione;
m Collegamenti ipertestuali.

MODULO 4: FOGLI DI CALCOLO

Foglio di calcolo e sue funzioni;

Formule e formattazione delle celle;

Riferimenti relativi e assoluti;

Funzione Somma e serie di dati;

Funzioni MIN, MAX, MEDIA;

Funzioni CONTA, SE;

Inserimento di grafici sulla base dei dati di una tabella
Grafici a torta, a linee e istogrammi

Testo di riferimento:
“SmarTIC Informatica e tecnologie dell’informazione e della Comunicazione”
Autori: A. Lorenzi e M. Govoni. Casa editrice Atlas



